	ОТДЕЛ ОБРАЗОВАНИЯ

АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

«СПАС-ДЕМЕНСКИЙ РАЙОН»



	ПРИКАЗ



	от   20 сентября   2021 г.
	                                                      № 93-а

	Об утверждении Положения об учетной политики для целей бухгалтерского учета

	


Руководствуясь Федеральным  законом от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Установить  следующую учётную политику Отдела образования администрации МР «Спас-Деменский район» и подведомственных ему учреждений: 
- муниципальное казённое общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа №1» г.Спас-Деменск Калужской области (далее – МКОУ «СОШ №1» г.Спас-Деменска),

- муниципальное казённое общеобразовательное учреждение «Средняя общеобразовательная школа №2» г.Спас-Деменск Калужской области (далее - МКОУ «СОШ № 2» г. Спас-Деменск),

- муниципальное казённое общеобразовательное учреждение «Новоалександровская средняя общеобразовательная школа» х. Новоалександровский Спас-Деменского района Калужской области (далее - МКОУ «Новоалександровская СОШ»),

- муниципальное казённое общеобразовательное учреждение «Чипляевская основная общеобразовательная школа » д. Ерши Спас-Деменского района Калужской области (далее - МКОУ «Чипляевская ООШ»),

- муниципальное казённое общеобразовательное учреждение «Любунская начальная общеобразовательная школа» с. Любунь Спас-Деменского района Калужской области (далее - МКОУ «Любунская НОШ»),

- муниципальное казённое  дошкольное образовательное учреждение «Детский сад» «Рябинка» г. Спас-Деменск Спас-Деменского района

(далее - МКДОУ «Детский сад «Рябинка»),

- муниципальная казённая образовательная организация  дополнительного образования  «Детско-юношеская спортивная школа» г. Спас-Деменск Спас-Деменского района Калужской области (далее - МКОО ДО «ДЮСШ»).               


2. Бухгалтерский учёт осуществлять в соответствии с нормативными документами – Федеральным законом «О бухгалтерском учёте», инструкцией, утверждённой приказом Министерства финансов Российской Федерации от 24.12.2012 г. №174н. Составление годовой, квартальной, месячной отчётности об исполнении бюджетов бюджетной системы РФ осуществляется в соответствии с Приказом Минфина России от  26.10.2012 №138н.

3. Формы первичных документов и регистров бухгалтерского учёта устанавливаются в соответствии с Приказом Минфина России №157н от 01.12.2010 года. 

4. Бухгалтерский и налоговый учёт в Отделе образования администрации МР «Спас-Деменский район» и подведомственных ему учреждения осуществляется централизованной бухгалтерией, являющейся его самостоятельным подразделением, возглавляемый главным бухгалтером. Главный бухгалтер, сотрудники бухгалтерии руководствуются в своей деятельности должностными инструкциями.

5.  Отдел образования является некоммерческой бюджетной организацией. Подведомственные  Отделу образования организации  являются казёнными учреждениями образования. Финансовое обеспечения учреждений образования осуществляется на основе бюджетной сметы.
6.  По учёту движения бюджетных средств и средств родительской платы применять регистры бюджетного учёта исполнения соответствующего бюджета бюджетной системы Российской Федерации. Доходы, полученные от родительской платы, зачисляются в бюджет.

7. При обработке учётной информации применяется ручной и компьютерный способы обработки.

8. В Отделе образования администрации МР «Спас-Деменский район» применять следующую методику бухгалтерского учёта:

8.1.  В целях обеспечения сохранности материальных ценностей и имущества при передаче в эксплуатацию производить закрепление их за материально-ответственными лицами  в подведомственных Отделу образования учреждениях.

9. В целях обеспечения  сохранности материальных ценностей и достоверности данных бухгалтерского учёта и отчётности:

9.1. Проводить инвентаризацию имущества и финансовых обязательств один раз в три года.

9.2. Создать приказом по Отделу образования постоянно действующую инвентаризационную комиссию.
9.3. В подведомственных учреждениях приказом по учреждению создать   постоянно действующие инвентаризационные комиссии.

9.4.   Переоценку основных средств проводить в соответствии с законодательством.

9.5.   Выдача денежных средств  под отчёт осуществляется путём перечисления на зарплатную карту материально-ответственного лица. Срок представления авансовых отчётов по суммам, выданных  под отчёт - 30 календарных дней.
9.6. Утвердить список должностных лиц, получающих на карту наличные денежные средства с лицевых счетов, подведомственных учреждений:
- Новикова О.А. – заведующий Отделом образования администрации МР «Спас-Деменский район»
- Назаренко Т.Н., заместитель заведующего Отделом образования администрации МР «Спас-Деменский район»,

- Рябенкова О.А., директор МИМЦ Отдела образования администрации МР «Спас-Деменский район»,
- Рякова О.В., директор МКОУ «СОШ №1» г.Спас-Деменска,

- Васютина С.В., директор МКОУ «СОШ №2» г.Спас-Деменска,

- Антипова А.В., директор МКОУ «Новоалександровская СОШ»,

- Борисова Н.А., директор МКОУ «Чипляевская ООШ»,

- Кривошеева В.В.,  директор МКОУ «Любунская НОШ»,

- Савченкова Е.П., заведующая МКДОУ «Детский сад» «Рябинка»,  

- Никитенкова С.С., директор МКОО ДО «ДЮСШ»,

- Киреева Н.А., заместитель директора МКОО ДО «ДЮСШ».
9.7.  Утвердить право подписи доверенностей на получение материальных ценностей: 
-  заведующего отделом образования Новиковой О.А.

- заместителя заведующего  Отделом образования администрации МР «Спас-Деменский район» Назаренко Т.Н.;
- руководителей подведомственных учреждений Ряковой О.В., Васютиной С.В., Антиповой А.В., Борисовой Н.А., Кривошеевой В.В., Савченковой Е.П., Никитенковой С.С. А.П.;

- главного бухгалтера Отдела образования Гусевой Н.А.
9.8.  Установить предельные сроки отчёта по выданным доверенностям на получение материальных ценностей:

- в течение десяти  рабочих дней с момента получения материальных  ценностей.

9.9. Утвердить перечень лиц, имеющих право подписи денежных и расчётных документов, финансовых и кредитных обязательств:

- за руководителя – Назаренко Татьяна Николаевна, заместитель заведующего Отделом образования администрации МР «Спас-Деменский район», 

- за главного бухгалтера - Гусева Нина Алексеевна, главный бухгалтер Отдела образования администрации МР «Спас-Деменский район».

9.10. За правильность отражения хозяйственных операций в регистрах бухгалтерского учёта ответственность несут лица, составившие и подписавшие их. Требования главного бухгалтера по документальному оформлению хозяйственных операций и представлению в бухгалтерию необходимых документов и сведений обязательны для всех сотрудников учреждений.

10. Все документы, имеющие отношение к бухгалтерскому и налоговому учёту, формируются в дела с учётом сроков хранения документов согласно номенклатуре дел бухгалтерской, налоговой и финансовой службы, являющейся составной частью общей номенклатуры дел учреждения.

11. Утвердить комиссию по уничтожению ключей  электронной подписи:
-Новикова О.А. – заведующий отделом образования администрации МР «Спас-Деменский
 район»
- Назаренко Т.Н., заместитель заведующего Отделом образования администрации МР «Спас-Деменский район»,
- Гусева Н.А., -главный бухгалтер централизованной бухгалтерии Отдела образования администрации МР «Спас-Деменский район»,
- Бацылева Ю.А.,-  главный специалист Отдела образования администрации МР «Спас-Деменский район».
12. Утвердить Положение об учетной политике (прилагается).

13. Контроль за исполнением приказа возложить на главного бухгалтера Гусеву Н.А.
	 Заведующий Отделом образования администрации МР «Спас-Деменский район»                                            
	
	         Новикова О.А.


	Приложение

 к приказу Отдела образования администрации МР «Спас-Деменский район» №93-а от 20.09.2021 г. 


Положение об учётной политике
1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение об учётной политике по Отделу образования и подведомственных организаций устанавливает правила ведения бухгалтерского учета.

1.2. Бухгалтерский учет осуществляется по плану счетов в соответствии с приказами Минфина России от 01.12.2010 № 157 «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению», от 01.10.2010  № 157н «Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета и Инструкции по его применению».

Бухгалтерский учёт в Отделе образования и подведомственных учреждениях  осуществляется в соответствии со следующими нормативно-правовыми актами:

- Бюджетным кодексом Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Налоговым кодексом Российской Федерации;

- Трудовым кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 24.12.2007 № 922 «Об особенностях порядка исчисления средней заработной платы» (далее – Постановление Правительства РФ № 922);

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 01.01.2002 №1 «О Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы» (далее – Постановление РФ № 1);

- приказом Министерства финансов Российской Федерации от 01.12.2010 №157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция №157н);

- приказом Министерства финансов Российской Федерации от 28.12.2010 № 191н «Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации» (далее – Инструкция №191н);

- приказом Министерства финансов Российской Федерации от 06.12.2010 № 162н    «Об утверждении плана счетов бухгалтерского учета и инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 162н);
- Приказом Минфина России от 30 марта 2015 г. N 52н
"Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» ( долее приказ №52)
- приказом Минфина России от 13.06.1995 №49 «Об утверждении Методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств» (далее – Приказ №49);

- иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и Калужской области, федеральными и отраслевыми стандартами и настоящим Положением. 

1.3. Хранение регистров бухгалтерского учета и обеспечение безопасных условий хранения  необходимо в течение сроков, устанавливаемых в соответствии с правилами организации государственного архивного дела, но не менее пяти лет после отчетного года после проведения ревизии.

Срок хранения регистров бухгалтерского учета (главной книги, журналов операций по счетам, оборотных ведомостей, карточек учёта, реестров, книг (карточек), инвентарных списков и пр.) составляет 5 лет после проведения ревизии.

1.4. Учетная политика применяется последовательно из года в год. Изменение учетной политики вводится с начала финансового года в случае изменения законодательства Российской Федерации и нормативных актов органов, осуществляющих регулирование бухгалтерского учета, а также существенных изменений условий деятельности Отдела образования и подведомственных учреждений.
2.
Формы первичных учетных документов, регистров бухгалтерского учёта и способы ведения бухгалтерского учета

2.1. В централизованной бухгалтерии Отдела образования для хозяйственных операций  используются формы первичных учётных документов, утвержденные Приказом №52н. 

2.2. Все первичные документы, поступающие в централизованную бухгалтерию Отдела образования, проверяются на правильность оформления: соответствие установленной  формы, полнота содержания, наличие всех предусмотренных реквизитов, в частности, наличие подписей лиц, ответственных за их составление и утверждение, и их расшифровок. Первичные документы, оформленные ненадлежащим образом, не подлежат приему к бухгалтерскому учету. 

2.3. В Отделе образования  применяется журнально-ордерная форма обработки документации с использованием программного  «Парус» .

2.4. В условиях комплексной автоматизации бухгалтерского учёта операции формируются в базах данных используемого  программного комплекса. При выведении регистров бухгалтерского учёта на бумажные носители допускается отличие выходной формы документа (машинограммы) от утвержденной формы документа. 

2.5. В целях обеспечения хранения информации в условиях комплексной автоматизации бухгалтерского учёта обеспечивается формирование на бумажных носителях регистров бухгалтерского учёта с периодичностью, установленной письмом Минфина России от 01.02.2006 № 02-14-10а/187.

2.7. Штатное расписание составляется по стандартной форме.
3.Организация бухгалтерского учёта и правила документооборота

3.1. В соответствии с утвержденной структурой централизованная бухгалтерия Отдела образования  является  структурным подразделением, которое возглавляет  главный бухгалтер.

3.2. Требования главного бухгалтера по документальному оформлению фактов хозяйственной жизни и представлению в бухгалтерию необходимых документов и сведений обязательны для всех работников Отдела образования и подведомственных учреждений.

Главный бухгалтер с правом второй подписи подписывает денежные и расчетные документы. 

3.3. В случае обнаружения пропажи или уничтожения первичных документов следует незамедлительно сообщить об этом  главному бухгалтеру.
Главный бухгалтер не позднее одного часа с момента обнаружения пропажи или уничтожения документов сообщают об этом заведующему Отделом образования. Сообщение о происшествии с кратким изложением обстоятельств подтверждается в письменном виде в докладной записке в течение одного рабочего дня.
Расследование причин такого происшествия осуществляется комиссией в сроки, утвержденные приказом Отдела образования.
3.4. В случае возникновения разногласий в отношении ведения бухгалтерского учета между руководителем подведомственных учреждений  и главным бухгалтером данные, содержащиеся в первичном учетном документе, принимаются главным бухгалтером к регистрации и накоплению в журналах бухгалтерского учета по письменному приказу или наличию визы на документах руководителя подведомственного учреждения, который единолично несет ответственность за созданную в результате этого информацию.

4. План счетов бухгалтерского учета

4.1.
Рабочий план счетов, применяемый в отделе образования, разработан в  соответствии с Единым планом счетов бухгалтерского учета для органов  местного самоуправления, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденным Инструкцией № 157н, и Планом счетов бухгалтерского учета, утвержденным Инструкцией № 162н.

К прямым расходам относятся 

- нормативные затраты на оплату труда и начисления по оплате труда персонала определяются исходя из штатного расписания количестве персонала по категориям с учетом норм труда, тарификационных списков работников по подведомственным учреждениям,  в соответствии с действующей системой оплаты труда;

- нормативные затраты на приобретение материальных запасов определяются исходя из нормативных объемов потребления материальных запасов) или фактических объемов потребления материальных запасов за прошлые годы в натуральном или стоимостном выражении и включают затраты на приобретение материальных запасов текущего года по расходам, утверждённым в смете.

5. Учет нефинансовых активов

5.1. Учёт основных средств.

5.1.1. Для принятия к учёту нефинансовых активов, а также для определения непригодности их к дальнейшей эксплуатации и подготовки необходимой для списания документации создается постоянно действующая комиссия для принятия и списания основных средств, состав которой утверждается приказом руководителя.

5.1.2. Для учёта основных средств стоимостью менее 3000 рублей за единицу, в целях осуществления бухгалтерского учёта и сохранности имущества используется забалансовый счет 21 «Основные средства стоимостью до 3000 рублей включительно в эксплуатацию»; учёт осуществляется в разрезе материально ответственных лиц и номенклатурных номеров, которые автоматически присваиваются программой, используемой для осуществления бухгалтерского учёта (первые шесть цифр – дата ввода в эксплуатацию (месяц и год), последние четыре цифры – порядковый номер основного средства), возможен групповой учёт для одноименных основных средств. Учёт осуществляется в стоимости фактических затрат на приобретение основных средств в рублях и копейках.

5.1.3. Присвоенный объекту инвентарный номер, который автоматически формируется в программе (первые шесть цифр – дата ввода в эксплуатацию (месяц и год), последние четыре цифры – порядковый номер основного средства) должен быть обозначен материально ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии для принятия и списания основных средств путем прикрепления к нему жетона, нанесения на объект учета краской или иным способом, обеспечивающим сохранность маркировки. При невозможности обозначения инвентарного номера на объекте основных средств в случаях, определенных требованиями его эксплуатации, присвоенный ему инвентарный номер применяется в целях бухгалтерского учета с отражением в соответствующих регистрах бухгалтерского учета без нанесения на объект основного средства.

5.1.4. Первоначальная стоимость основных средств изменяется в случаях достройки, дооборудования, реконструкции, модернизации, технического перевооружения, частичной ликвидации соответствующих объектов и по иным аналогичным основаниям, а также в связи с переоценкой объектов основных средств в порядке и в сроки, устанавливаемые Правительством Российской Федерации.

Переоценку стоимости объектов основных средств проводят по состоянию на начало текущего года путем пересчета их балансовой стоимости и начисленной ранее суммы амортизации. 

Переоценке подлежат все объекты основных средств .

5.1.5. В течение финансового года амортизация основных средств стоимостью свыше 40 000 рублей за единицу начисляется ежемесячно в последний рабочий день месяца в размере 1/12 годовой суммы. В течение срока полезного использования объекта основных средств. При отсутствии информации об объектах основных средств, срок полезного использования устанавливается исходя из рекомендаций, содержащихся в документах производителя, входящих в комплектацию объекта имущества, а при отсутствии рекомендаций – на основании решения постоянно действующей комиссии  для принятия и списания основных средств. 

5.1.6. Срок полезного использования объектов основных средств, бывших в употреблении, определяется с учетом срока их фактической эксплуатации предыдущим собственником.

5.1.7. При увеличении балансовой стоимости основных средств свыше 40 000 рублей за единицу после проведения модернизации амортизацию можно начислять двумя способами: либо исходя из ежемесячно начисляемых по такому имуществу сумм амортизации, т.е. увеличивая срок начисления амортизации (срок полезного использования), либо в пределах сроков, установленных для той амортизационной группы, в которую ранее было включено такое основное средство, тем самым увеличивая ежемесячные амортизационные начисления.

Если модернизация проведена по объектам основных средств стоимостью свыше 40 000 рублей, амортизация на которые уже не начисляется, т.е. начислена полностью, то амортизация начисляется единовременно в месяце проведения расходов на модернизацию.

Увеличение стоимости объектов основных средств в бюджетном учете осуществляется на основании решения комиссии  и оформленного актом ввода в эксплуатацию реконструированного, модернизированного объекта.
5.2. Нематериальные активы

5.2.1. Объекты нематериальных активов принимаются к бюджетному учету по их первоначальной стоимости, которую при приобретении за плату формируют суммы фактических вложений учреждения, а именно суммы:

- уплачиваемые правообладателю (продавцу) в соответствии с договором об отчуждении исключительного права на результат интеллектуальной деятельности или на средство индивидуализации;

- уплачиваемые за информационные и консультационные услуги, связанные с приобретением объектов нематериальных активов;

- вознаграждения, которые уплачиваются посредническим организациям за услуги по приобретению объектов нематериальных активов;

- иные расходы, которые непосредственно связаны с приобретением объектов нематериальных активов.

5.2.3. Каждому инвентарному объекту нематериальных активов присваивается уникальный инвентарный порядковый номер, который сохраняется за ним на весь период его учета. 

5.2.4. Учёт операций по поступлению объектов нематериальных активов осуществляется на основании решения о вводе нематериального актива в эксплуатацию, принятого комиссией для принятия и списания основных средств, оформленного соответствующим актом о приеме-передаче объекта основных средств (кроме зданий, сооружений) по форме по ОКУД 0306001, с указанием стоимости нематериального актива и срока его полезного использования. Состав комиссии утверждается приказом руководителя.

5.2.5. Срок полезного использования нематериальных активов в целях принятия объекта к бюджетному учету и начисления амортизации на нематериальные активы свыше 40 000 рублей определяется комиссией .

5.3. Материальные запасы

5.3.1. Материальные запасы принимаются к бухгалтерскому учету по фактической стоимости.

Для обеспечения формирования полной и достоверной информации об материальных запасах, а также для надлежащего контроля за их наличием и движением единица бухгалтерского учета материальных запасов выбирается учреждением самостоятельно.

5.3.2. При определении размера материальных расходов при списании материальных ценностей и ГСМ, используемых на нужды учреждения, применяется метод оценки по средней фактической стоимости с использованием формы по ОКУД 0504230 «Акт о списании материальных запасов».
5.3.3. Для обеспечения формирования полной и достоверной информации об материальных запасах, учитываемых на забалансовых счетах, учёт осуществляется в количественно-суммовом выражении по фактической стоимости приобретения. Для списания материальных запасов, учитываемых на забалансовых счетах 07 «Переходящие награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры», 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданным взамен изношенных», используется форма по ОКУД 0504230 «Акт о списании материальных запасов». 

На забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданным взамен изношенных» учитываются в течение периода всей эксплуатации в разрезе материально ответственных лиц следующие легкосъемные и подходящие к автомобилям разных марок запчасти:

- комплекты зимней и летней авторезины;

- диски;

- аккумуляторы;

- двигатели.

В связи со спецификой работы, связанной с частыми служебными разъездами, при списании автомобильных шин с учёта постоянно действующая инвентаризационная комиссия, подписывающая акт о списании материальных запасов, самостоятельно определяет возможность списания их в целях обеспечения безопасности, учитывая фактический износ рисунка протектора и разрушение производственного или эксплуатационного характера, исключающие возможность проведения восстановительного ремонта либо учитывая Правила эксплуатации автомобильных шин
АЭ001-04 (утв. распоряжением Минтранса РФ от 21 января 2004 г. N АК-9-р)
5.3.4. Списание горюче-смазочных материалов производится бухгалтерией ежемесячно согласно путевым листам по нормам, утвержденным распоряжением Минтранса России от 14.03.2008 № АМ-23-р «О введении в действие методических рекомендаций «Нормы расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте».
5.3.5. Путевой лист выписывается ежедневно на каждую единицу автотранспорта (на больший срок – только в случае направления водителя в командировку). Обратная сторона путевого листа оформляется с указанием километража пройденного пути отдельно по городу и по трассе.
5.3.6. В целях организации бухгалтерского учёта знаков почтовой оплаты ежемесячно, в последний рабочий день месяца, лицом, ответственным за отправку корреспонденции, составляется реестр почтовых отправлений  представляемый в бухгалтерию, а также авансовый отчёт для списания знаков почтовой оплаты.
6. Учёт расчетов с подотчётными лицами

6.1. Выдача аванса под отчёт на хозяйственно-операционные расходы осуществляется безналичным путём (путём перечисления средств на пластиковую карту). Средства под отчёт на хозяйственные нужды имеет право получать лица, утвержденные приказом Отдела образования.
6.2. Аванс под отчёт на хозяйственно-операционные нужды выдаётся на срок не более 25 рабочих дней с момента его получения. Подотчётные лица представляют авансовый отчёт о суммах, использованных на хозяйственно-операционные расходы, основанием для принятия бухгалтерией к учёту израсходованных сумм является авансовый отчёт, утвержденный руководителем .

6.3. Выдача аванса под отчёт на командировочные расходы осуществляется безналичным путём (путём перечисления средств на пластиковую карту). В исключительных случаях допускается оплата командировочных расходов работникам  без выданного аванса по сданным и утвержденным руководителем  авансовым отчётам. Выдача денежных средств под отчет на расходы, связанные со служебными командировками, производится в пределах сумм, причитающихся командированным лицам на эти цели. 
Основанием для принятия бухгалтерией к учёту сумм, использованных на командировочные расходы, является авансовый отчёт, утвержденный руководителем. 

6.4. Выдача денежных средств под отчет на командировочные расходы и отчёт по ним производится в соответствии с Порядком использования средств на служебные командировки .

7. Учет расчетов по оплате труда. Расчёты с контрагентами

7.1. Выплата заработной платы сотрудникам  за первую половину месяца производится не позднее 16 числа текущего месяца, за вторую половину – 1 числа месяца, следующего за расчетным. Отпускные сотрудникам выплачиваются в межрасчётный период, в случае предоставления отпуска на 5 дней и менее, в случае устного согласия со стороны работника, допускается перечисление отпускных в день получения заработной платы.

Начисление и выплата вознаграждений лицам по договорам гражданско-правового характера осуществляется в соответствии с условиями договора и на основании документов, подтверждающих выполнение сторонами принятых обязательств. 

Выплата заработной платы за вторую половину декабря текущего финансового года осуществляется досрочно в соответствии с порядком завершения операций по исполнению областного бюджета в текущем финансовом году, ежегодно утверждаемым приказом Министерства финансов Калужской области.

7.2. В регистрах бухгалтерского учёта операции по начислению оплаты труда, пособий по временной нетрудоспособности, по беременности и родам, вознаграждений лицам по договорам гражданско-правового характера, компенсационных выплат гражданам, находящимся в отпуске по уходу за ребенком до достижения им 3-летнего возраста, и иных выплат, а также операции по начислению и перечислению сумм налогов и платежей в бюджет отражаются в Журнале операций расчетов по оплате труда.

7.3. Начисление и перечисление страховых взносов в государственные внебюджетные фонды осуществляется согласно действующему законодательству.

7.4. Суммы, причитающиеся к выплате,  перечисляются сотрудникам на счета карт, открываемых в кредитных организациях.

7.5. Учет расчетов с поставщиками и подрядчиками ведется на счетах бухгалтерского учета в соответствии с классификацией операций сектора государственного управления в разрезе контрагентов. Инвентаризация расчетов производится 1 раз в год перед сдачей годовой отчетности. Аналитический учет ведется в Журнале операций расчетов с поставщиками и подрядчиками.

7.6. Учет расчетов с дебиторами и кредиторами ведется в разрезе предъявленных к оплате счетов, счетов-фактур, товарных накладных, актов выполненных работ (оказанных услуг), актов приемки-передачи товара и других первичных учетных документов. Первичные учетные документы, такие как счета, счета-фактуры, товарные накладные, акты выполненных работ и др. прилагаются к Журналу операций расчетов с поставщиками и подрядчиками. 

7.7. Выполнение работ,  оказание услуг и приобретение  нефинансовых активов осуществляется в соответствии с законодательством.
8. Санкционирование расходов бюджета

8.1. Основаниями для принятия на учет бухгалтерского обязательства являются:

- при заключении договора (муниципального контракта) на поставку товаров, выполнение работ, оказания услуг – договор (муниципальный  контракт). При этом бюджетное обязательство принимается на бюджетный учет в сумме, указанной в договоре (муниципального контракта). Если в договоре не определена сумма, бюджетное обязательство принимается на основании фактических расходов (при условии если они больше кассовых расходов) или плановая сумма;

- при оплате на основании счета, накладной на поставку товаров, акта выполненных работ или оказанных услуг бюджетное обязательство принимается на основании вышеперечисленных документов;

- при оплате за наличный расчет подотчетными лицами расходов на хозяйственные операции, оплате госпошлин и иных подобных платежей основанием для принятия на учет бухгалтерского обязательства является заявление на выдачу аванса подотчетному лицу в сумме подлежащего к выдаче аванса наличных денег в подотчет. Суммы принятого таким образом бухгалтерского обязательства корректируются на суммы остатка/перерасхода по авансовому отчету на дату утверждения авансового отчета подотчетного лица;
-   уведомления  финансового отдела администрации МР «Спас-Деменский район» об изменении показателей сводной бюджетной росписи (изменения к утвержденной смете); 

-   при расчетах по оплате труда по договорам гражданско-правового характера основанием для принятия бухгалтерского обязательства является договор;

- при начислении налога на имущество, транспортного налога – на основании расчетов по авансовым платежам и декларации по соответствующим налогам.

8.2. В соответствии с п.140 Инструкции №162н к принятым бюджетным обязательствам текущего финансового года относятся расходные обязательства, предусмотренные к исполнению за счет соответствующего бюджета в текущем финансовом году, в том числе принятые и неисполненные бюджетные обязательства прошлых лет, которые подлежат отражению в бюджетном учете в следующем объеме:

-  обязательства по предоставлению в текущем финансовом году средств из соответствующего бюджета, предусмотренные условиями заключенных государственных контрактов (договоров), включая бюджетные инвестиции в объекты государственной собственности Российской Федерации, а также обязательства по государственным контрактам (договорам), принятым в прошлые годы и не исполненным по состоянию на начало текущего финансового года, подлежащие исполнению за счет средств соответствующего бюджета (бюджетных ассигнований) в текущем финансовом году, – в сумме заключенных контрактов, договоров;

-  обязательства по выплате заработной платы работникам, предусмотренные к исполнению за счет средств областного бюджета в текущем финансовом году, – в объеме утвержденных лимитов бюджетных обязательств;

-  обязательства по оплате за счет средств областного бюджета обусловленных законодательством Российской Федерации и Калужской области выплат сотрудникам образовательных организаций, – в сумме начисленных выплат;

-  публичные нормативные обязательства перед физическими лицами, предусмотренные к исполнению за счет средств областного бюджета в текущем финансовом году, – в сумме начисленных публичных нормативных выплат;

-  обязательства по оплате обусловленных законодательством Российской Федерации обязательных платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации (налогов, сборов, пошлин, взносов, включая обязательства по уплате страховых взносов в государственные внебюджетные фонды, иных выплат), предусмотренные к исполнению за счет средств областного бюджета в текущем финансовом году, – в сумме начисленных платежей;

-  обязательства по предоставлению из соответствующего бюджета субсидий;

-  иные расходные обязательства, предусмотренные к исполнению за счет областного бюджета в текущем финансовом году, – в сумме принятых обязательств.

8.3. Суммы ранее принятых бюджетных обязательств подлежат корректировке:

- по бюджетным обязательствам, принятым на основании договоров (государственных контрактов), – при изменении сумм договоров (государственных контрактов) на дату принятия такого изменения на основании дополнительного соглашения к договору (государственному контракту) либо иных документов, изменяющих сумму договора (государственного контракта);

- по бюджетным обязательствам, принятым на основании плановой суммы к договору (на оказание услуг связи, оплату бензина и т.д.), по которым оплата производится за фактически полученный объем услуг, подлежат изменению на точную сумму, предъявленную по такому договору, без составления дополнительного соглашения к договору (государственному контракту);

- по бюджетным обязательствам, принятым на основании накладной, – при изменении суммы накладной, например, при возврате некачественных товаров. Изменение бухгалтерского обязательства производится на дату возврата денежных средств за ранее поставленный некачественный товар.

9. Осуществление внутреннего финансового контроля и порядок проведения инвентаризации

9.1.  Для эффективного и результативного использования бюджетных средств, сохранности финансовых и нефинансовых активов, соблюдения установленных требований и представления достоверной отчетности разработана система внутреннего финансового контроля в Отделе образования.
9.2.  Целью внутреннего контроля является проверка законности и целесообразности хозяйственных операций, полноты их реализации, достоверности отражения в учете.

9.3.  Система внутреннего контроля включает проверку:

-  соблюдения требований бухгалтерского законодательства;

-  точности и полноты составления документов и регистров бухгалтерского учета;

-  возможных ошибок и искажений в учете и отчетности;

-  исполнения приказов руководителя;

-   сохранности финансовых и нефинансовых активов.

9.4.  По этапам осуществления операций внутренний контроль подразделяется:

а) на предварительный – проводится до начала совершения хозяйственной операции (контроль за соответствием принимаемых бюджетных обязательств доведенным лимитам, проверка правильности оформления первичных документов, заключаемых договоров);

б) на текущий – осуществляется на стадии формирования, распределения и использования финансовых ресурсов. Включает в себя контроль за исполнением бюджетной сметы, за суммами дебиторской и кредиторской задолженности, за расходованием денежных средств, выданных под отчет, выявление и устранение ошибок и неточностей, арифметическую проверку документов, регулярный анализ кассового исполнения, анализ соответствия кассовых расходов фактически производимым расходам, ревизию кассы;

в) на последующий – проводится по итогам совершения хозяйственных операций и осуществляется путем проведения сверок взаиморасчетов с контрагентами, соответствия перечня полученных товаров, работ и услуг перечню оплаченных согласно заключенным договорам (муниципальным контрактам), состояния взаиморасчетов с органами, осуществляющими сборы в доходную часть бюджета; проведения инвентаризации материальных ценностей, основных средств, расчетов при подготовке квартальной или годовой отчетности, проверки бухгалтерской документации и отчетности, выявления нарушений и принятия мер по их устранению.

9.5. Мероприятия, проводимые в целях внутреннего контроля:

а) обработка и контроль оформляемых документов;

б) проверка расходования бюджетных средств согласно бюджетной смете;

в) инвентаризация финансовых и нефинансовых активов и обязательств;

г) мониторинг кассового исполнения областного бюджета.

9.6. В целях обеспечения достоверности данных бухгалтерского учёта и отчётности инвентаризация имущества и финансовых обязательств проводится один раз в год перед составлением годовой бухгалтерской отчётности, но не ранее 01 октября текущего финансового года. Инвентаризация товарно-материальных ценностей, денежных средств, бланков строгой отчётности и расчётов проводится ежегодно. 
9.7. Для проведения инвентаризации и списания товарно-материальных ценностей создается постоянно действующая инвентаризационная комиссия, состав которой утверждается приказом руководителя.
9.8. Для организации внутреннего финансового контроля за пробегом автомобиля и расходованием ГСМ постоянно действующая инвентаризационная комиссия ежегодно (в период проведения инвентаризации) составляет акты сверки показаний спидометра, а также, в случае необходимости, акты контрольного замера расхода бензина для автомашин.
